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1. Общие положения 
 

Настоящее положение о факультете довузовской подготовки (ФДП) 
Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего профессионального образования «Ухтинский государственный 
технический университет» (ФГБОУ ВПО «УГТУ») разработано на основании 
следующих документов: 

− Федерального закона  от 29.12.12 № 273 - Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

− Постановления Правительства Российской Федерации от 
15.08.2013 № 706 «Об утверждении правил оказания платных 
образовательных услуг»; 

− устава ФГБОУ ВПО «УГТУ». 
ФДП осуществляет свою деятельность на основании лицензии на 

право ведения образовательной деятельности ААА № 002586 
(регистрационный номер 2470), выданной Федеральной  службой   по   
надзору в сфере образования и науки  15.02.2012 бессрочно, является 
структурным подразделением УГТУ и руководствуется в своей деятельности 
указаниями ректора, первого проректора по учебной работе и проректора по 
направлению. 
 

2. Цели и   задачи ФДП 
 

2.1. Целями ФДП являются расширение сферы деятельности 
университета, повышение уровня профессиональной ориентации 
потенциальных абитуриентов, организация   целенаправленной, 
качественной подготовки слушателей для сдачи единых государственных 
экзаменов (ЕГЭ) и вступительных испытаний (11 класс) с целью поступления 
в университет, а также для прохождения государственной итоговой 
аттестации (ГИА – 9 класс). 

2.2. Задачи ФДП: 
− организация и обеспечение углублённой подготовки по 

общеобразовательным предметам; 
− обеспечение единого методического подхода в подготовке 

учащихся к ГИА,  ЕГЭ и  конкурсным вступительным испытаниям; 
− удовлетворение образовательных запросов различных групп 

населения;  
− оказание учащимся  помощи в  осознанном выборе профессии; 
− удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, 

нравственном и культурном развитии через довузовскую подготовку; 
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− формирование у слушателей ФДП гражданской позиции, 
способностей к интеллектуальному труду  и жизни в условиях современной 
цивилизации и демократии; 

− проведение  профориентационной работы с целью набора 
слушателей на  подготовительные курсы и подготовительное отделение, 
ориентация слушателей на поступление в университет. 
 

3. Структура ФДП 
 
Факультет состоит: 
− подготовительных курсов;  
− подготовительного отделения. 
Качественный состав ФДП: декан, заместитель декана, старший 

методист подготовительных курсов. 
 

4. Общее руководство ФДП 
 

4.1. Общее руководство  факультетом осуществляется деканом, 
который назначается на должность и освобождается от неё приказом ректора.   

4.2. Декан факультета организует работу по выполнению задач в 
области учебно-методического процесса, профориентации.  При выполнении 
своих обязанностей, определённых должностной инструкцией, дает 
распоряжения и указания, обязательные для исполнения сотрудниками и 
слушателями факультета. 

4.3.  Декан несет непосредственную ответственность за организацию  
и ход учебного процесса. 

4.4. Заместитель декана назначается приказом ректора по 
представлению декана факультета. 

4.5. Права, обязанности  и ответственность заместителя декана 
регламентируется должностной инструкцией, разработанной деканом 
факультета и утвержденной ректором.   
 

5. Организация обучения на подготовительных курсах 
 в г. Ухта и регионах 

 
5.1. Организация обучения на подготовительных курсах в г. Ухта 
5.1.1.Обучение осуществляется по программам различной 

продолжительности:  
- 2 года (3 семестра - 9 класс - очная и заочная форма обучения), 
- 1,5 года (10 класс - очная и заочная форма обучения), 
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- 7 месяцев (11 класс - очная и заочная форма обучения),  
- 4 месяца (11 класс - очная  форма обучения),  
- 3 недели (11 класс - очная  форма обучения). 
О начале ежегодных занятий по этим программам заблаговременно 

сообщается в периодической печати и рекламных проспектах.  
Обучение на подготовительных курсах  платное.  Стоимость  

обучения ежегодно   (при наличии заключённых договоров об оказании 
платных дополнительных образовательных услуг) определяется исходя из 
комплектности группы перед началом обучения. 

5.1.2.  В целях реализации маркетинговой стратегии университета, а 
также в целях увеличения контингента обучающихся на подготовительных 
курсах, для отдельных категорий граждан   предусмотрено снижение размера 
оплаты обучения; социально не защищённые слушатели принимаются на 
подготовительные курсы без оплаты. В этом случае слушатели 
предоставляют на ФДП  документы, подтверждающие статус. Это правило 
распространяется на лиц, обучающихся только на предметных курсах 
(исключая  курсы по информатике и вычислительной технике). 

5.1.3. Снижение оплаты за полный курс обучения по техническому,  
экономическому или гуманитарному направлению  (блок дисциплин может 
быть неполным) предоставляется слушателю один раз. 

5.1.4. Категории граждан, которые принимаются на 
подготовительные курсы без оплаты,  категории, которым   предусмотрено 
снижение размера оплаты обучения, а также перечень документов, 
подтверждающих статус, указаны в приложении № 1 к настоящему 
положению.  

5.1.5. На основании договоров об оказании  факультетом довузовской 
подготовки платных дополнительных образовательных услуг, квитанций об 
оплате и  документов, предоставляемых слушателями в соответствии с 
приложением № 1 к настоящему положению, комплектуются группы 
различной наполняемости, после чего  деканат ФДП готовит проект приказа 
о зачислении. 

5.1.6. Занятия со слушателями ФДП проводятся в аудиториях 
университета по утвержденному деканом расписанию, составленному 
старшим методистом подготовительных курсов перед началом обучения. 

5.1.7. Занятия на ФДП ведутся по программам, составленным 
заведующими кафедрами и  квалифицированными преподавателями на 
основе нормативных документов для поступающих в вузы Российской 
Федерации. Программы рассматриваются на заседаниях кафедр, согласуются 
с деканом ФДП, председателями предметных комиссий и утверждаются 
проректором по направлению. 
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5.1.8. Для проведения занятий со слушателями приглашаются  
квалифицированные преподаватели университета и образовательных 
учреждений города. 

5.1.9. Для учащихся различных образовательных учреждений, 
рабочей молодежи из районов Республики Коми и других субъектов 
Российской Федерации ФДП организует  и проводит заочные 
подготовительные курсы. 

 5.1.10. Зачисление на заочные подготовительные курсы проводится 
на основании договоров  об оказании факультетом довузовской подготовки 
платных дополнительных образовательных услуг, копий квитанций об 
оплате (почтовых переводов) и дополнительных документов, 
предоставляемых слушателями в соответствии с приложением № 1 к 
настоящему положению. 

5.1.11. Слушатели заочных подготовительных курсов обеспечиваются  
контрольными работами и методическими пособиями, высылаемыми 
старшим методистом подготовительных курсов по почте. 

5.1.12. В установленные сроки выполненные контрольные работы 
слушатели отправляют по почте или приносят  на факультет для проверки. 

5.1.13. Для слушателей заочных подготовительных курсов в 
соответствии с утверждённым графиком  при наличии определённого 
количества человек, указанного в смете, организуются  консультации в 
аудиториях университета. 

5.2.Организация обучения на подготовительных курсах в регионах 
5.2.1. Для углублённой подготовки учащихся учебных заведений  

городов и районов Республики Коми и других субъектов Российской 
Федерации к поступлению в университет ФДП организует подготовительные 
курсы в регионах. 

5.2.2. Функционирование подготовительных курсов в регионах   
начинается после подписания договоров о совместной деятельности между 
юридическим лицом (образовательным ли иным учреждением) и 
проректором по направлению УГТУ, действующим на основании 
доверенности, выданной ректором.  

5.2.3.При заключении с образовательным или иным учреждением 
договора о совместной деятельности, в соответствии с которым 90% оплаты 
слушателей перечисляется университету, 10% - юридическому лицу, 
проректор по направлению УГТУ принимает на работу по договору об 
оказании   услуг лицо, ответственное за исполнение договора о совместной 
деятельности в регионе (ответственное за организацию и функционирование 
подготовительных курсов), преподавателей подготовительных курсов, а 
ректор выдает лицу, ответственному за исполнение договора о совместной 
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деятельности в регионе (ответственному за организацию и 
функционирование подготовительных курсов), доверенность на право 
ведения от лица УГТУ профориентационной работы, заключения договоров 
об оказании платных дополнительных образовательных услуг со 
слушателями подготовительных курсов в регионе и их родителями 
(физическими или юридическими лицами, оплачивающими обучение).  

При заключении договора о совместной деятельности, в соответствии 
с которым меньший процент оплаты (50%, 60% и др.) слушателей  
перечисляется университету,  ректор выдает лицу, ответственному за 
исполнение этого договора в регионе (ответственному за организацию и 
функционирование подготовительных курсов), доверенность на право 
ведения от лица УГТУ профориентационной работы, заключения договоров 
об оказании преподавательских услуг с преподавателями подготовительных 
курсов, договоров об оказании платных дополнительных образовательных 
услуг со слушателями подготовительных курсов в регионе и их родителями 
(физическими или юридическими лицами, оплачивающими обучение). 

5.2.4. Лица, ответственные за исполнение договора о совместной 
деятельности в регионах (ответственные за организацию и 
функционирование подготовительных курсов), информируют 
образовательные учреждения и заинтересованные организации, 
расположенные на данных территориях, об открытии подготовительных 
курсов и назначают по согласованию с университетом (деканом ФДП) 
организационные собрания для желающих пройти обучение. 

5.2.5.  На организационных собраниях сотрудник ФДП (декан, зам. 
декана, старший методист) или лицо, ответственное за исполнение договора 
о совместной деятельности в регионе (ответственное за организацию и 
функционирование подготовительных курсов), информирует слушателей об 
условиях обучения на курсах и в университете, о  сдаче ЕГЭ,  вступительных 
испытаний, ГИА и др., отвечает на заданные вопросы.  

5.2.6. Лицо, ответственное за исполнение договора о совместной 
деятельности в регионе (ответственное за организацию и функционирование 
подготовительных курсов), отбирает  квалифицированных преподавателей из 
числа учителей школ (или других учебных заведений) для проведения 
занятий и обеспечивает их методической  литературой через ФДП. 

5.2.7. На основании договоров об оказании платных дополнительных 
образовательных услуг и платежных документов (с учётом приложения № 1 
к настоящему положению) формируются группы, и протокол  передается на 
ФДП для издания приказа о зачислении.  
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5.2.8. Обучение слушателей подготовительных курсов в регионе 
ведется строго по программам, разработанным на кафедрах университета в 
точном соответствии с действующими требованиями. 

5.2.9. С целью оказания методической помощи,  ФДП практикует 
выезд ведущих преподавателей университета в регионы.  

5.2.10. Лицо, ответственное за исполнение договора о совместной 
деятельности в регионе (ответственное за организацию и функционирование 
подготовительных курсов), организовывает встречу и размещение ведущих 
преподавателей университета. 

 
6. Организация обучения на подготовительном отделении  

 
6.1. Обучение на подготовительном отделении  осуществляется по     

программам различной продолжительности.  Форма обучения слушателей  
очная.  

    Обучение на подготовительном отделении  платное. Стоимость 
курса обучения ежегодно (при наличии заключённых договоров об оказании 
факультетом довузовской подготовки платных дополнительных 
образовательных услуг) определяется исходя из комплектности группы перед 
началом обучения. 

6.2. Со слушателями, поступающими на подготовительное отделение,  
проводится    собеседование, цель которого - выявить склонность к 
обучению, а также уровень знаний по отдельным дисциплинам.  

К собеседованию  допускаются  лица, имеющие среднее (полное) 
общее образование, подтверждённое документом (аттестат об окончании 
общеобразовательной школы, гимназии, лицея, диплом об окончании 
профессионального училища, профессионального лицея с программой 
аттестата зрелости), а также лица, имеющие   среднее (полное) общее 
образование, подтверждённое документом,  прошедшие военную службу и 
имеющие направление Министерства обороны на подготовку к поступлению 
в вуз, выданное командиром воинской части. 

6.3. Перечень документов, необходимых для поступления на 
подготовительное отделение: 

- договор об оказании факультетом довузовской подготовки платных 
дополнительных образовательных услуг со слушателями  и их родителями 
(физическими или юридическими лицами, оплачивающими обучение); 
             - квитанция об оплате  обучения (или другой платёжный документ); 

- направление Министерства обороны на подготовку к поступлению в 
вуз, выданное командиром воинской части (для лиц, прошедших военную 
службу, если оплата осуществляется Министерством обороны).  
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6.4. Зачисление на подготовительное отделение проводится после 
проведения собеседования, заключения договора об оказании факультетом 
довузовской подготовки платных дополнительных образовательных услуг и 
оплаты обучения.  

6.5. Лица, отчисленные с подготовительного отделения по 
уважительным причинам (призыв на воинскую службу и др.), 
восстанавливаются  по личному заявлению приказом проректора по 
направлению с внесением разницы в оплате обучения с учётом внесённых 
ранее сумм. 

6.6. Обязательства университета  и слушателей  
6.6.1. Университет обязан: 
- предоставить нуждающимся иногородним слушателям 

подготовительного отделения общежитие с оплатой за проживание;  
- выполнить учебный план, привлекая к работе  квалифицированных 

преподавателей. 
6.6.2. Слушатель обязан: 
- посещать все занятия (пропуски занятий допустимы только по 

болезни или другой уважительной причине, подтверждённой документом); 
-  выполнять все виды учебной  работы; 
- строго соблюдать порядок проживания в общежитии. 
6.6.3. За пропуски занятий без уважительных причин и 

неудовлетворительное поведение слушатели  могут быть отчислены с 
подготовительного отделения  университета, за нарушение правил 
проживания   выселены из общежития. 
 

7. Финансовая деятельность ФДП 
 

7.1. ФДП осуществляет свою финансовую деятельность за счет  
внебюджетных средств. Вся финансовая деятельность ФДП осуществляется 
согласно смете, утвержденной проректором по экономическим вопросам.  

7.2. Оплата по договорам об оказании факультетом довузовской 
подготовки платных дополнительных образовательных услуг производится 
физическим или  юридическим и лицом в установленном законом порядке. 
Договорная цена за обучение одного слушателя устанавливается 
дифференцированно в соответствии со сметой на затраты. 

7.3. Университет (или лицо, ответственное за исполнение договора о 
совместной деятельности в регионе, т.е. ответственное за организацию и 
функционирование подготовительных курсов), на основании договоров об 
оказании  преподавательских услуг, производят ежемесячные выплаты 
преподавателям  по договорным расценкам в соответствии со сметой. 
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 7.4. Стоимость преподавательских услуг  устанавливается решением 
ректора (учёного совета) университета. 

  7.5. Лица, ответственные за исполнение договора о совместной 
деятельности в регионах (ответственные за организацию и 
функционирование подготовительных курсов) осуществляют контроль 
оплаты   обучения в соответствии со сметой, утвержденной проректором по 
экономическим вопросам. 

7.6. Договоры о совместной деятельности, договоры об оказании 
факультетом  довузовской подготовки платных дополнительных 
образовательных услуг  хранятся на ФДП не менее 5 лет. 
 
 
 
 
Декан ФДП                                                                                 С.В. Крючков 
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